ERENLER KAYMAKAMLIGI
Tlge Niifus Miidiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
S,L%A HiZMETIN ADI HIZMETIN DAYANAGI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMSA(J'\Q'EAS'}‘MA
(EN GEG SURE)
1. 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri
Kanununun 15 inci maddesi 1- Var ise dogum raporu, dogum raporu ibraz edilemiyorsa
s R . 2. Niifus Hizmetleri Kanununun anne veya babanin beyani. )
! Dogum Islemleri (Niifusa ilk Kayrt Uygulamasina [liskin 2-Evlilik 6ncesi dogan ¢ocuklarda anne ve baba tarafindan 4-6 dakika
Yonetmeligin 24 ve 26/1 birlikte miiracaati zorunludur.
maddeleri.
[k Miiracaat 30
5490 sayil1 Niifus Hizmetleri 1- 5 adet fotograf dak1ke:j(.llk nll(uracaattan
Kanununun 11 inci maddesi ve 2-Sakli niifus ilmiihaberi, dilekge ve beyan formu(Vat.24) ls’(onra 1ge1i aTul |
2 Sakl1 Niifus Islemleri Niifus Hizmetleri Kanununun urum ve kurulugiaria
s L . yapilan yazismalarin
Uygulanmasina Iligkin 2.Madde istenilen belgeler vatandasin sahsen miiracaati takibi belgelerin
Yonetmeligin 35 inci maddesi sirasinda Niifus Miidiirliigii tarafindan tanzim edilmektedir. toplanmast,
sonuglanmasi 6 ay)
1- Niifus yazimlarinda kayit digt kalanlar, Tiirkiye’de
bulunduklar1 yer Niifus Miidiirliigiine, yabanci iilkelerde ise
bulunduklar1 bélgedeki, yoksa o yere en yakin dis
temsilcilige veya dogrudan Icisleri Bakanligina bagvururlar.
1. Niifus veya uluslararasi aile ciizdanlari,
. . 2. Niifus miidiirliiklerinden alinmig onayli niifus kayit
Niifus Hizmetleri Kanununun brnegi
3 Niifus Yazimi / Yazim Dis1 Kalanlar Uygulanmasina [liskin 3. Askerlik terhis belgesi 10 dakika

Yonetmeligin 43 ve 44 iincii
maddeleri

4. Yas, ad ve soy bag1 gibi kisi hallerine iliskin kesinlesmis
mahkeme karar1

5. Genel Miidiirliik¢e verilmis onayli vatandaglik kararlari,
6. Tirkiye Cumbhuriyeti pasaportlari,

7. Vatandaslik durumunu veya niifusa kayitli oldugu yeri
gosterir olmak kaydiyla, Diploma, Personel Kimlik Belgesi,
Tasdikname'lerden birinin ibrazi1 yeterlidir.




Evlendirme Yo6netmeliginin 20.

1) Iki &rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi.
2) Niifus clizdaninin asl1.

Evlendirme
memurlugunun is
yogunluguna gore

4 Evlenme Maddesi 3) Evlenme islemlerine mahsus saglik raporu vermeye evlendirme
yetkili kurumlardan alinacak saglik raporu ve talesami kan memurlugunca
alind1 belgesi. evlenme tarihi

belirlenmektedir.
5490 Sayili Niifus Hizmetleri L-Olamii tespit eden kurum tarafindan diizenlenerek Nifus .
Kanununun 31. 32. 33 maddeleri. Miidiirliigiine gonderilen 2 niisha Mernis 6liim bildirimi 1-4-6 dakika
.. . L 2-Bildirim sirasinda herhangi bir belge verilemedigi 2-Miiracaat sirasinda
-~ Niifus Hizmetleri Kanununun . e s . . . o
5 Oliim I takdirde; 6liinlin yakinlarinin ve 6lim olayin bilenlerin islem 10 dakika ilave
Uygulanmasina Iliskin oo . . . o .
. . kimlikleri ile yerlesim yeri adresleri tespit edilir. Belgeler olarak tahkikatin
Yonetmeligin 65 den 78 e kadar . . . . s e L
. bir yazi ekinde giivenlik makamlarina miilki idare amirligi sonuglanma siiresi.
olan maddeleri C o . .
aracilif ile gonderiler
cee e 4721 Sayili Tiirk Medeni .
6 Evliligin Feshi / Iptali Kanununun 145 ve 146.maddeleri 1-Mahkeme Karar1 4-6 dakika
4721 sayili Tirk Medeni
7 Bosanma Kanunu?un 17.0 ' madd¢5| 5490 1-Mahkeme Karar1 4-6 dakika
sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 27. maddesi
5490 Sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 35 ve
8 Kayit Diizeltme 36.maddeleri.4721 Sayili Tiirk 1-Mahkeme Karar1 4-6 dakika
Medeni kanununun 27 ve
40.maddeleri
5490 Sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 34 maddesi.
9 Gaiplik / Gaipligin Feshi 4721 sayili Tiirk Medeni 1-Mahkeme Karari 4-6 dakika
Kanununun 29 ve 32 inci
maddeleri
4721 Sayili Tiirk Medeni
Kanununun 532.maddesi. Noter veya Dis temsilciliklerimizce diizenlenen vasiyetname
10 Vasiyetname Bildirimi / iptali Niifus Hizmetleri Kanununun bildirimi, iptali ve mirastan feragate iliskin belge, ilgililerin 6-10 dakika

Uygulanmasina {ligkin
Yonetmeligin 155. maddenin
5.fikras1

yerlesim yeri veya niifus kayitlarinin bulundugu niifus
midiirliiklerine gonderilir.
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Evlat Edinme / Evlat Edinmenin iptali

5490 Sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 29 ve 30.maddeleri
4721 sayili Tirk Medeni
Kanununun 305 ile 320 aras1
maddeleri

1-Mahkeme Karari

4-6 dakika

12

Tanima / Tanimanin Iptali

4721 Sayili Tirk Medeni
Kanununun 282.Maddesi

5940 Sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 28.maddesi

1-Tanima; babanin, niifus memuruna, mahkemeye, notere
veya konsolosluga yazili bagvurarak diizenlenen resmi
senette ya da vasiyetnamede belirtilen cocugun kendisinden
oldugunu beyan etmesidir.

2- Babani beyani, var ise dogum Raporu annenin niifusa
kayitli oldugu yeri gosterir belge

6-10 dakika

13

Babaliga Hiikiim

4721 sayili Tirk Medeni
Kanununun 301. maddesi

1-Mahkeme karar1

4-6 dakika

14

Soy bagmin Reddi

4721 sayili Tirk Medeni
Kanununun 286. maddesi

1-Mahkeme karar1

4-6 dakika

15

Maddi Hata / idarece Kayit Diizeltme
/ Kayit Tamamlama

5490 sayili Niifus Hizmetleri
Kanunun 38. maddesi

Niifus Hizmetleri Kanununun
Uygulanmasina Iliskin Yénetmeligin
79, 80 ve 81. maddeleri

Gerektiginde Dilekge

4-6 dakika

16

Kizlik Soyadini Kullanma Talep
Dilekgeleri

Niifus Hizmetleri Kanununun
Uygulanmasina iligkin
Yonetmeligin 55.maddesi
4721 sayili Tiirk Medeni
Kanununun 187. maddesi

1-Dilekge

4-6 dakika

17

Niifus Kaydinin iptali

5490 sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 40. maddesi
Niifus Hizmetleri Kanununun
Uygulanmasina iliskin
Yonetmeligin 98. maddesi

1-Mahkeme Karar1

4-6 dakika

18

Kayit Tagima/Kayit Birlestirme

5490 sayil1 Niifus Hizmetleri
Kanununun Gegici 5. maddesi
Niifus Hizmetleri Kanununun
Uygulanmasina {liskin
Yonetmeligin 49-67 ve 86.
maddeleri

1- Dilekge veya Mahkeme karar1

10 dakika

19

Din Degisikligine Iliskin Islemler

5490 sayil1 Niifus Hizmetleri
Kanununun 35/2. maddesi

1-Dilekge

4-6 dakika




4721 sayili Tirk Medeni

20 Veli / Vasi Bildirimi / Iptali Kanununun 404, 470, 471, 472, 1-Mahkeme karari 4-6 dakika
473, 474, 475 ve 476 maddeleri
Gogmen olarak veya yetkili makam karartyla degisik
Gégmen Olarak veya Yetkili Makam tanhlerdg Tiirk Vatandasl.lglm kazanarak fa.rkh. hanelere
. N . . . tescil edilen ya da ayni aileden olduklarini iddia eden on
Karart ile Tiirk Vatandagligt Niifus Hizmetleri Uygulanmasina . e N .
21 . A, e . | sekiz yasindan biiyiik kisilerin; bu yonde yazili basvurular 10 dakika
Kazananlarin Aile Kayitlarinin iligkin Yonetmeliginin 49.maddesi . . ; . -
Birlestirilmesi ve ibraz edecekleri belgeler, belge ibraz edilememesi
halinde mahkemeden alinacak ayni aileden olduklarina dair
tespit karart.
Niifus Hizmetleri Kanununun
22 Uluslararas1 Aile Ciizdam Uygulanmasina iliskin 2-Fotograf. (2 ser adet fotograf son 6 ay igerisinde ¢ekilmig) | 15 dakika
Yonetmeligin 128 inci maddesi
5490 1 Niifus Hizmetleri 1- Niifus ciizdani
23 Niifus Kayit Ornegi sayiii utus Fizmetert 2-Dilekge (Sahsen miiracaat da gerek yok) 3 dakika
Kanununun 43 {incii maddesi N ~
3- Vekaletname ( Sahsen miiracaat da gerek yok)
gglzséi{:;?; .S‘?il%s)rg?f;}g;ri?ca Milletlerarast Ahvali Sahsiye
24 . ’ J i Komisyonu ve Sozlesmeleri (16 1-Niifus Ciizdam 3 dakika
Ornegi), B (Evlenme Kayit Ornegi), C nolu sozlesme)
(Oliim Kay1t Ornegi) Formlar y
1-Niifus Ciizdan
Milletlerarast Ahvali Sahsiye 2-Yabanci vatandasa ait kimlik belgesi, dogum belgesi ile
25 Uluslararast Evlenme Ehliyet Belgesi | Komisyonu Sozlesmeleri (20 nolu | daha énce evlenmis olup da evlenmesi sona erenlerin bu 5 dakika
s0zlesme) durumlarini gésterir tasdik ve terciime edilmis medeni hal
belgeleri
1-Niifus Ciizdani, Pasaport, Ehliyet, Evlenme Ciizdani.(Bu
belgelerden birinin ibrazi yeterlidir)
2-Beyan edilen adresin UAVT'de dolu olmasi halinde beyan
2 Adres Beyani A?res Kayzt' Sistemi uygulama edIJen adreste oturuldugunu belg.elejye.n elektrik, su, 5 dakika
Yonetmeligi dogalgaz, faturasi, noterden tasdikli kira kontrati ibrazi
gereklidir.
3-Beyan edilen adresin UAVT'de bos olmasi halinde adrese
herhangi bir belge aranmaz.
27 Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi 5490 Sayili Niifus Hizmetleri 1-Niifus Ciizdani, Pasaport, Ehliyet, Evlenme Ciizdan1 (Bu 2-3 dakika

Kanununun 52/4 Maddesi

belgelerden birinin ibrazi yeterlidir.)
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Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti

5490 Sayili Niifus Hizmetleri
Kanununun 41 Maddesi

1-TCKK bagvuru esnasinda son alt1 ay igerisinde ¢ekilmig 1
adet fotograf 4x6 ebadinda Biyometrik resim ile birlikte
asagidaki belgelerden birinin ibraz edilmesi halinde islem
yapilabilir herhangi bir kimlik ibraz edilememesi
durumunda Anne, Baba, Kardes, Es ve 18 yasin1 doldurmus
Cocuklarindan biri ile miiracaat gerekmektedir. Uluslar
arasi Aile ciizdani, Ehliyet, Pasaport Memur Ciizdani,
Avukat Kimlik Karti, Basin Kart1, Yabancilara mahsus
[kamet Teskeresi, Yabanc1 Kimlik Kart1 veya Pasaportu
Ibraz edilen belgelerin kisinin kimliginin tespitine yardimci
olacak nitelikte olmalidir.

2-14 yasini bitirmis 15 yasindan giin almis olanlar velileri
ile birlikte bagvuru yapacaklardir.

6-8 dakika

29

Siiriicti Belgesi

Siiriicii Belgesi Islemlerine Dair
Talimat

1-Saglik kuruluslarindan alinacak olan 2 yil siiresi
geememis saglik raporu,

2-Bir adet son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis biyometrik fotograf
3-Anlagmali banka ve kuruluslara siiriicii belgesi ve Polis
Vakif payinin 6denmesi

Bu islemler gergeklestikten sonra kiginin eski siiriicii belgesi
ve kimligi ile miiracati1 alinarak islem gergeklestirilir. Kayip
stiricii belgelerinde ve hatali igslemlerde, kisinin siiriicii
belgesini almis oldugu yer Niifus Miidiirliigiinden sakinca
sorularak teyit edildikten sonra islem yapilir.

Miiracaat akabinde gecici siiriicli belgesi diizenlenerek
verilir, Siiriicii belgesi Genel Miidiirliikte diizenlenerek
adresine posta ile gdnderilir

10.12 dakika

30

Pasaport

Ikinci nesil Pasaport Uygulama
Talimati

1-Bir adet son alt1 ay igerisinde ¢gekilmis biyometrik fotograf
2-Anlagmali banka ve kuruluslara 6denecek pasaport defter
ve istenilen siireye bagli harg licretleri

3-Her yastaki kisinin biyometrik fotografi olmasi
zorunludur. Yeni dogmus da olsa her yastaki miiracaat eden
kisinin bizzat miiracaatta bulunmasi zorunludur.

4- cocuklarin miiracatinda anne ve babanin imzali
muvafakati gereklidir, 12 yasini tamamlamis tiim miiracaat
sahiplerinin imzas1 gereklidir.

5-Yesil Pasaport ve Hizmet Pasaportlari {1 Niifus ve
Vatandaslik Miidiirliiklerinde diizenlenir, ilce Niifus
Midiirliiklerinde Umuma mahsus Bordo renkli pasaport
diizenlenir. Kisinin beyan ettigi adrese posta ile gonderilir.

10-12 dakika




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge isteniimesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede

tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel

Faks
E-Posta

ilce Niifus Mudirlagi
Fatma Tiirkan TUREDI
ilge Niifus Midiir

ilce Niifus Mudirlagi
0264 241 02 27

0264 241 02 27
erenler54@nvi.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri : E
isim :
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

renler Kaymakamhgi

. Salih KARABULUT

Kaymakam

. Erenler Kaymakamligi
: 02642413077

02642413077



