ERENLER MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVIiSi HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Hak Edis Odemeleri

1 - Odeme Emri Belgesi

2 - Odemenin Cesidine Merkezi Yonetim Muhasebe Y6netmeliginin ilgili maddelerinde belirtilen Harcama
Belgeleri

4 1S GUNU

Her Tirli Gelirin Tahsil
Edilmesi

1 - Konusuna gore;
a) Ilgili idarenin yazisi
b) Mahkeme karar1
c) Idari para cezas karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) llgilinin Beyan

15 DAKIKA

Adli Teminat Islemleri

1-Tahsilinde; Mahkeme Karar1

2- [adesinde;

a) Mahkeme Karari

b) Alind1 aslt

¢) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1- ihaleyi yapan kurumun yazisi

2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat Tadesi

1- ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi2- Alind1 belgesi
3- SGK ilisiksizlik belgesi

4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerinigosterir dilekce
6- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat Tadesi

1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iligkin yazisi2- Alind1 belgesi
Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA




1- Alindi1 belgesi
7 |Biitge Gelirlerinden Red ve 2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi 1 SAAT
fadel . G
adeler 3-Ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Mabhsup belgesi niteliginde o ) .
8  |muhasebe islem fisi verilmesi Kimlik numarasimi veya vergi numarasini igeren dilekge 10 DAKIKA
1- lgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igerendilekge
2- Alindi belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)
9 |Emanet iade islemleri 3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazist 30 DAKIKA
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
i iicin | 1- Dilek
10 Kay.be(.ihlen ahnd.l belgelerngm e Qjc 1 SAAT
tasdikli suret verilmesi 2- Gerekli hallerde gazete ilani

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen
slirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Birinci Miiracaat Yeri

Adi Soyadi  : Enver BARIS Adi Soyadi

Unvani : Malmiidiirii Unvavi

Adres : Erenler Mahallesi Sehit {lhan Aras Caddesi No:99 Adres
Erenler/SAKARYA

Telefon :0264 241 22 94 Telefon

Fax :0264 241 22 93 Fax

Eposta . ebaris2@muhasebat.gov.tr Eposta

Ikinci Miiracaat Yeri

: Giinhan YAZAR
: Kaymakam
: Erenler Mahallesi Sehit {lhan Aras Caddesi No:99

Erenler/SAKARYA

: 0264 241 26 54 - 0264 241 30 77
: 0264 241 26 88
. erenler@icisleri.gov.tr



